คู่มือสำหรับประชาชน : การขอเป็นสถานฝึกอบรมคนประจำเรือในตำแหน่งคนครัวบนเรือ (N)
หน่วยงานที่ให้บริการ : กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ผู้ประสงค์จะดำเนินการเป็นสถานฝึกอบรมให้ยื่นคำขอตามแบบ สค. 2 ณ หน่วยงานของกรมพัฒนาฝีมือแรงงานที่ตั้งอยู่ในจังหวัดนั้น

 1. เงื่อนไขการขอเป็นสถานฝึกอบรม

 1.1 สถานฝึกอบรมต้องมีความพร้อมและความเหมาะสมในเรื่อง สถานที่ เครื่องมือ อุปกรณ์
สิ่งอำนวยความสะดวกสำหรับใช้ในการฝึกอบรม และผู้ฝึกอบรม ซึ่งเป็นไปตามประกาศกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน
เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับมาตรฐานการฝึกอบรมและคุณสมบัติของคนประจำเรือในตำแหน่งคนครัวบนเรือ ประกาศ ณ วันที่ 5 เมษายน พ.ศ. 2559

 1.2 สถานที่ เครื่องมือ อุปกรณ์ สิ่งอำนวยความสะดวกสำหรับใช้ในการฝึกอบรม และผู้ฝึกอบรม
ต้องมีลักษณะเหมาะสมสำหรับการฝึกอบรมหลักสูตรการจัดการด้านอาหารและโภชนาการบนเรือ (Food and Catering)
 2. การพิจารณาอนุญาต

 2.1 เมื่อหน่วยงานของกรมพัฒนาฝีมือแรงงานตรวจสอบแล้วเห็นว่าผู้ยื่นคำขอ มีคุณสมบัติครบถ้วน
จะออกหนังสือรับรองในการเป็นสถานฝึกอบรมให้กับผู้ยื่นคำขอ โดยหนังสือรับรองมีอายุสามปีนับแต่วันที่ออกหนังสือ
รับรอง

2.2 ในกรณีที่เห็นว่าผู้ยื่นคำขอมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วน จะแจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือพร้อมเหตุผลให้ทราบ

 2.3 กรณีต่ออายุหนังสือรับรองการเป็นสถานฝึกอบรม ให้ยื่นคำขอตามแบบ สค. 4 ก่อนวันที่หนังสือรับรองสิ้นอายุไม่น้อยกว่า 90 วัน

  2.4 กรณีที่หนังสือรับรองการเป็นสถานฝึกอบรมชำรุดหรือสูญหาย ให้ยื่นคำขอตามแบบ สค. 5
เพื่อออกใบแทน

**กรณีมอบอำนาจ ผู้แทน/ผู้มาส่งเอกสาร/พนักงานส่งเอกสารนั้นไม่มีอำนาจในการทำบันทึกข้อตกลงสองฝ่ายแทนผู้ยื่นคำขอจนกว่าจะได้รับมอบอำนาจอย่างถูกต้อง
 

ช่องทางการให้บริการ

	 สถานที่ให้บริการ
สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน/สำนักงานพัฒนาฝีมือแรงงานทุกจังหวัด/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหตุ: (รายละเอียดที่อยู่ โทรศัพท์ แฟกซ์ ของแต่ละหน่วยงานสามารถดูได้ที่ http://www.dsd.go.th)) 
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 9 วันทำการ

	ลำดับ
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	ส่วนที่รับผิดชอบ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร
ผู้ยื่นคำขอ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารและลงทะเบียนเอกสาร
(หมายเหตุ: -) 
	1 วันทำการ
	จุดรับคำขอ


	2)
	การพิจารณา
เจ้าหน้าที่ออก ตรวจสอบความพร้อมของสถานที่ฝึก เครื่องจักร อุปกรณ์
(หมายเหตุ: -) 
	5 วันทำการ
	จุดรับคำขอ


	3)
	การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
1. หัวหน้าหน่วยงานพิจารณาลงนามอนุมัติ
2. แจ้งผลการพิจารณา 
3. ออกหนังสือรับรอง
(หมายเหตุ: -) 
	3 วันทำการ
	จุดรับคำขอ




รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
	ลำดับ
	ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร

	1)

	บัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (เจ้าหน้าที่จะเป็นผู้ดึงข้อมูลจากระบบของหน่วยงานที่รับผิดชอบตามกฎหมาย หรือ สำเนาเอกสารมายื่นด้วยตนเอง)
	กรมการปกครอง

	2)

	แบบคำขอให้รับรองเป็นสถานฝึกอบรมคนประจำเรือในตำแหน่งคนครัวบนเรือ (แบบสค.2)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -
	กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน

	3)

	เอกสารเกี่ยวกับการจัดตั้งหน่วยงานของผู้ยื่นคำขอ
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (เจ้าหน้าที่จะเป็นผู้ดึงข้อมูลจากระบบของหน่วยงานที่รับผิดชอบตามกฎหมาย หรือ สำเนาเอกสารมายื่นด้วยตนเอง)
	-

	4)

	หลักสูตรการฝึกอบรมคนประจำเรือในตำแหน่งคนครัวบนเรือ
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (ดาวน์โหลดหลักสูตรการฝึกอบรมของกรมพัฒนาฝีมือแรงงานได้จากสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงานหรือสำนักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน ณ จังหวัดที่ตั้ง)
	กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน

	5)

	หนังสือที่แสดงว่าเป็นหัวหน้าหน่วยงาน ผู้มีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคลหรือหนังสือมอบอำนาจให้กระทำการแทนนิติบุคคล
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (หนังสือที่แสดงว่าเป็นหัวหน้าหน่วยงาน สำเนา 1 ฉบับ ผู้มีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคลหรือหนังสือมอบอำนาจให้กระทำการแทนนิติบุคคล ฉบับจริง 1 ฉบับ)
	-

	6)

	เอกสารเกี่ยวกับสถานที่ฝึกอบรมภาคทฤษฎี และภาคปฏิบัติ
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -
	-

	7)

	บัญชีรายการเครื่องมือ อุปกรณ์และสิ่งอำนวยความสะดวกที่ใช้ในการฝึกอบรม
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (รายละเอียดของเครื่องมือ อุปกรณ์ และสิ่งอำนวยความสะดวกพร้อมรูปถ่าย)
	-

	8)

	รายชื่อและคุณสมบัติของผู้ฝึกอบรม
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (ตรวจสอบคุณสมบัติประกาศกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 
เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับมาตรฐานการฝึกอบรมและคุณสมบัติของคนประจำเรือในตำแหน่งคนครัวบนเรือ ประกาศ 
ณ วันที่ 5 เมษายน 2559 หมวด 2 ส่วนที่ 2 คุณสมบัติของผู้ฝึกอบรม ข้อ 5)
	-

	9)

	เอกสารข้อมูลอื่นๆ (ถ้ามี)
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -
	-



ค่าธรรมเนียม
	ลำดับ
	รายละเอียดค่าธรรมเนียม
	ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ)

	1)
	ไม่มีค่าธรรมเนียม
(หมายเหตุ: -) 
	 ค่าธรรมเนียม 0 บาท
 




ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ
	ลำดับ
	ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ

	1)
	กระทรวงแรงงาน
(หมายเหตุ: (กระทรวงแรงงาน ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ 10400 สายด่วน 1546 http://www.mol.go.th/anonymouse/complaint)) 

	2)
	กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน
(หมายเหตุ: (กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ 10400 โทร. 0 2245 1707
โทรสาร. 0 2245 4035 http://www.dsd.go.th)) 

	3)
	สำนักพัฒนาผู้ฝึกและเทคโนโลยีการฝึก
(หมายเหตุ: (กลุ่มงานพัฒนาวิทยากรต้นแบบ ชั้น 5 อาคาร 25 ปี กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ถนนมิตรไมตรี 
ดินแดง กรุงเทพฯ 10400 โทร. 0 2643 4981 โทรสาร. 0 2643 4981)) 

	4)
	สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน/สำนักงานพัฒนาฝีมือแรงงานทุกจังหวัด
(หมายเหตุ: (รายละเอียดที่อยู่ โทรศัพท์ แฟกซ์ ของแต่ละหน่วยงานสามารถดูได้ที่ http://www.dsd.go.th)) 

	5)
	ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

	6)
	ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหตุ: (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก
	ลำดับ
	ชื่อแบบฟอร์ม

	1)
	แบบ สค.2 แบบคำขอให้รับรองเป็นสถานฝึกอบรมคนประจำเรือในตำแหน่งคนครัวบนเรือ
(หมายเหตุ: -) 

	2)
	แบบ สค.4 แบบคำขอต่ออายุหนังสือรับรองการเป็นสถานฝึกอบรมคนประจำเรือในตำแหน่งคนครัวบนเรือ
(หมายเหตุ: -) 

	3)
	แบบ สค.5 แบบคำขอใบแทนหนังสือรับรองการเป็นสถานฝึกอบรมคนประจำเรือในตำแหน่งคนครัวบนเรือ
(หมายเหตุ: -) 



หมายเหตุ
**กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน หรือไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

**พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอ และยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว

**ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

**ทั้งนี้ จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ

** ขั้นตอนการนัดหมายสถานฝึกอบรมเพื่อขอเข้าตรวจสอบ พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่สามารถแจ้งนัดหมายได้ทันที และจะยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าจะนัดหมายสถานฝึกอบรมได้

ตัวอย่างแบบฟอร์ม สามารถดาวน์โหลดได้ที่เว็บไซต์ สำนักพัฒนาผู้ฝึกและเทคโนโลยีการฝึกwww.dsd.go.th/oitt/Region/Download_Law/2106

**กรณีมอบอำนาจ ผู้แทน/ผู้มาส่งเอกสาร/พนักงานส่งเอกสารนั้นไม่มีอำนาจในการทำบันทึกข้อตกลงสองฝ่ายแทนผู้ยื่นคำขอจนกว่าจะได้รับมอบอำนาจอย่างถูกต้อง



ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าที่

ชื่อกระบวนงาน: การขอเป็นสถานฝึกอบรมคนประจำเรือในตำแหน่งคนครัวบนเรือ (N) 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:
	 
[bookmark: _GoBack]1)ประกาศกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับมาตรฐานการฝึกอบรมและคุณสมบัติของคนประจําเรือในตําแหน่งคนครัวบนเรือ ประกาศ ณ วันที่ 5 เมษายน พ.ศ. 2559 


ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม
พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง), ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง)
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา: ประกาศกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับมาตรฐานการฝึกอบรมและคุณสมบัติของคนประจําเรือในตําแหน่งคนครัวบนเรือ ประกาศ ณ วันที่ 5 เมษายน พ.ศ. 2559
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: 9.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน:
	จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0
	จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0
	จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: [สำเนาคู่มือประชาชน] การขอเป็นสถานฝึกอบรมคนประจำเรือในตำแหน่งคนครัวบนเรือ (N) 21/08/2562 13:48
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