
แบบฟอร์มคู่มือปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) 
หน่วยงาน  กองพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน 

ชื่องาน/กระบวนงาน  การใช้งานระบบประมวลผลการแข่งขัน (Competition Information System: CIS) 
สำหรับฝ่ายเลขานุการคณะทำงานเทคนิคการแข่งขันฝีมือแรงงานแห่งชาติ ครั้งที่ 31 ระดับภาค 

 
ลำดับ ขั้นตอน 

 
 

รายละเอียดต้อง
ดำเนินงาน 

แหล่งข้อมูลที่ใช ้
 

ผลลัพธ์ที่เกิดขึ้น 
 

ก่อนการแข่งขัน 15 วัน (C-15) 

1  
 
 
 

        

1.                                             
                   

       

2.                                            CIS 
                       1     

3.           CIS                                     CIS

 

ฝ่ายเลขานุการแต่ละ
สาขา จัดทำเกณฑ์การ
ให้คะแนนโดยใช้ไฟล ์
เทมเพลท 
CIS_Import_Spreads
heet_v5.0.xlsx ที่
รองรับกับโปรแกรม CIS 
version 5.0 ขึ้นไป 
หมายเหต ุ
ระบบ CIS รองรับ
เฉพาะภาษาอังกฤษ
เท่านั้น 

- ข้อกำหนดทาง
เทคนิคของแต่ละ
สาขา 
- แบบแข่งขัน
ของแต่ละสาขา 
 

ได้เกณฑ์การให้
คะแนนของแต่ละ
สาขาที่ตรงตาม 
เทมเพลทของ 
WorldSkills และ 
รองรับการใช้งาน
ระบบ CIS 
 

2 ฝ่ายเลขานุการแต่ละ
สาขา ส่งเกณฑ์การให้
คะแนน (ไฟล์เทมเพลท 
CIS_Import_Spreads
heet_v5.0.xlsx) ให้
คณะทำงาน CIS ก่อน
แข่งขันไม่น้อยกว่า  
15 วัน 

- เกณฑ์การให้
คะแนนตาม 
เทมเพลท CIS  

คณะทำงาน CIS 
ได้เกณฑ์การให้
คะแนนของแต่ละ
สาขาที่ตรงตาม 
เทมเพลทของ 
WorldSkills และ 
รองรับการใช้งาน
ระบบ CIS  
 

3 คณะทำงาน CIS นำเข้า
ข้อมูลเกณฑ์การให้
คะแนนในระบบ CIS 

- เกณฑ์การให้
คะแนนตาม 
เทมเพลท CIS 

ระบบ CIS มี
ข้อมูลเกณฑ์การ
ให้คะแนนของแต่
ละสาขา 

  



ลำดับ ขั้นตอน 
 
 

รายละเอียดต้อง
ดำเนินงาน 

แหล่งข้อมูลที่ใช ้
 

ผลลัพธ์ที่เกิดขึ้น 
 

ก่อนการแข่งขัน 1 วัน (C-1) 

1  
 
 

        

1.                                                     
                                      

       

2.                                                 CIS       
                                   CIS 

3.           CIS                               CIS

5.                           Marking Form 

4.                                        
    Marking Form                     

             CIS

          

       

 

ฝ่ายเลขานุการแต่ละ
สาขา จัดทำแบบฟอร์ม
นำเข้าข้อมูลผู้แข่งขัน 
ภาษาอังกฤษโดยใช้ไฟล์
เทมเพลท 
CIS_Import_People.
xlsx 

- ข้อมูลผู้แข่งขัน 
เป็นภาษาอังกฤษ 
- ระบบ
ลงทะเบียนเข้า
ร่วมการแข่งขันฯ 

ได้ข้อมูลผู้แข่งขัน
ของแต่ละสาขาที่
ตรงตาม  
เทมเพลทของ 
WorldSkills และ 
รองรับการใช้งาน
ระบบ CIS 

2 ฝ่ายเลขานุการแต่ละ
สาขา ส่งแบบฟอร์ม
นำเข้าข้อมูลผู้แข่งขัน 
ให้คณะทำงาน CIS 
และส่งไฟล์รูปถ่ายผู้
แข่งขัน (วธิีตั้งชื่อรูปให้
ใส่ “ชื่อสาขา_
หมายเลขตามลำดับใน 
CIS_Import_People.
xlsx”)  

- ข้อมูลผู้แข่งขัน 
เป็นภาษาอังกฤษ 
- ระบบ
ลงทะเบียนเข้า
ร่วมการแข่งขันฯ 
 

คณะทำงาน CIS 
ได้ข้อมูลผู้แข่งขัน
ของแต่ละสาขาที่
ตรงตาม  
เทมเพลทของ 
WorldSkills และ 
รองรับการใช้งาน
ระบบ CIS 
 

3 คณะทำงาน CIS นำเข้า
ข้อมูลผู้แข่งขันในระบบ 
CIS 

- ข้อมูลผู้แข่งขัน 
เป็นภาษาอังกฤษ 

ระบบ CIS มี
ข้อมูลผู้แข่งขัน
ของแต่ละสาขา 

4 ฝ่ายเลขานุการทุกสาขา 
ตรวจสอบความถูกต้อง
ของ Marking Form 
และยืนยันความถกูต้อง
กับคณะทำงาน CIS  

- Marking Form ได้ Marking 
Form ที่ผ่าน
การตรวสอบความ
ถูกต้องแล้ว 

5 ฝ่ายเลขานุการทุกสาขา
พิมพ์ Marking Form 
แต่ละสาขา 
หมายเหต ุ
เมื่อ Marking Form 
ถูกพิมพ์แลว้ จะล็อค
ระบบไม่ให้มีการแก้ไข
เกณฑ์การให้คะแนนอีก 

- Marking Form ได้ระบบ CIS ที่
พร้อมใช้งานใน
การแข่งขัน 

  



ลำดับ ขั้นตอน 
 
 

รายละเอียดต้อง
ดำเนินงาน 

แหล่งข้อมูลที่ใช ้
 

ผลลัพธ์ที่เกิดขึ้น 
 

ระหว่างการแขง่ขัน (C1-C3) 

1  
 
 
 

        

1.                           Marking Form             
                    CIS   

       

2.     Marking Form                                        
                

3.     Marking Form                                          
     CIS 

 

ฝ่ายเลขานกุารแต่ละสาขา 
รับ Marking Form ซ่ึงถูก
บรรจุในซองปิดผนกึที่ห้อง 
CIS  
หมายเหต ุ
ประธานคณะทำงาน
เทคนิคหรือผู้ที่ทำหน้าที่
แทนเท่านั้นที่สามารถเปิด
ซองบรรจุ Marking Form 

- Marking Form ได้ Marking 
Form ที่ถูกต้อง
สมบูรณ์และไม่
สามารถปรับแก้ได้ 

2 แจก Marking Form ของ
โมดูลที่แข่งขันในแต่ละวัน 
ให้กรรมการตัดสินกรอก
คะแนน และให้ประธาน
คณะทำงานเทคนิคหรือ
คณะทำงานที่ได้รับ
มอบหมาย เซ็นชือ่กำกับ
และบรรจุ Marking Form 
ที่กรอกสมบูรณ์แลว้และ
ได้รับการยนืยันความ
ถูกต้องจากกรรมการ
ตัดสินคนอื่น  ๆแล้ว ลงใน
ซอง ปิดผนึก  

- Marking Form 
 

ได้ผลการตรวจให้
คะแนนที่ถูกต้อง
และเป็นความลับ 

3 ฝ่ายเลขานกุาร หรือ
เจ้าหนา้ที่ CIS ประจำ
สาขานำ Marking Form 
ที่กรอกสมบูรณแ์ละ
ถูกต้อง มากรอกข้อมูลเข้า
ระบบ CIS ทีห่้อง CIS โดย
ให้ประธานคณะทำงาน
เทคนิคหรือคณะทำงานที่
ได้รับมอบหมาย 1 คน มา
ตรวจสอบความถูกต้อง
ของการกรอกขอ้มูลเขา้
ระบบที่หอ้ง CIS 
หมายเหต ุ
1.สามารถทยอยกรอก
ข้อมูลลงในระบบทีละ
โมดูล โดยไมจ่ำเป็นตอ้งรอ
ให้ครบทุกโมดูล 
2. ไม่อนุญาตให้พิมพ์
ข้อมูลจากระบบ CIS 

- Marking Form 
- ผลการตรวจให้
คะแนน 

ฝ่ายเลขานุการ 
หรือ เจ้าหนา้ที่ 
CIS แต่ละสาขา
รับผิดชอบการ
กรอกคะแนนลงใน
ระบบ CIS ภายใต้
การควบคุมโดย
คณะทำงาน CIS 



ลำดับ ขั้นตอน 
 
 

รายละเอียดต้อง
ดำเนินงาน 

แหล่งข้อมูลที่ใช ้
 

ผลลัพธ์ที่เกิดขึ้น 
 

หลังเสร็จสิ้นการแข่งขัน (C3) 

1  

        

1.                                       Marking 
Summary Form                     CIS   

       

2.                                                  CIS 
                                  

 
 

ฝ่ายเลขานุการแต่ละ
สาขา รับผลการแข่งขัน 
Marking Summary 
Form ของแต่ละสาขาที่
ห้อง CIS 

- Marking 
Summary 
Form 

ไดผ้ลการแข่งขัน 
และสามารถ
เตรียมความพร้อม
การจัดพธิีมอบ
รางวัลต่อไป 

2 เมื่อมีการประชุมรับรอง
ผลการแข่งขันแล้ว 
คณะทำงาน CIS จะแจ้ง
ผลการแข่งขันอยา่งเป็น
ทางการ 

ผลการแข่งขัน
อย่างเป็นทางการ 

ได้ประกาศผลการ
แข่งขันอย่างเป็น
ทางการ 

 

 

 


