
แบบฟอร์มคู่มือปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) 
หน่วยงาน  กองพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน 

ชื่องาน/กระบวนงาน  การขออนุญาตเป็นผู้ด าเนินการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานผ่านระบบสารสนเทศ 
ส าหรับบริหารจัดการศูนย์ทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน 

 
ล าดับ ขั้นตอน 

 
 

รายละเอียดต้อง
ด าเนินงาน 

แหล่งข้อมูลที่ใช ้
 

ผลลัพธ์ที่เกิดขึ้น 
 

1  
 
 

ผู้ยื่นเข้าเว็บไซต์ 
https://testcen 
ter.dsd.go.thคลิกเมนู 
"ศูนย์ทดสอบมาตรฐาน
ฝีมือแรงงาน" > "ยื่นขอ
อนุญาตเป็นศูนย์
ทดสอบฯ" 

ระบบสารสนเทศ
ส าหรับบริหาร
จัดการศูนย์
ทดสอบฯ 

เข้าสู่หน้าระบบ 

2 ผู้ยื่นเลือกประเภท: 
• หากเป็นบุคคลทั่วไป 
เลือก "บุคคลธรรมดา" 
• หากเป็นบริษัท/องค์กร 
เลือก "นิติบุคคล" 
และกรอกข้อมูล 
ตามสถานะ 

เอกสารประจ าตวั
บุคคล/เอกสาร
จดทะเบียน
บริษัท 

ระบบแสดงส่วน
กรอกรายละเอียด 

3 ผู้ยื่นกรอกขอ้มูลที่อยู ่
และช้อมูลการติดต่อ 

บัตรประจ าตัว
ประชาชน/
หนังสือรับรอง 

ข้อมูลระบุตัวตน
ในระบบ 

4 ผู้ยื่นกรอกขอ้มูลชื่อศูนย์
ทดสอบภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษ 

เอกสาร
ประกอบการยื่น
ค าขอ 

ข้อมูลชื่อศูนย์
ทดสอบในระบบ 

5 ผู้ยื่นกรอกทีอ่ยู่ของศูนย์
ทดสอบ กรณีอยู่คนละ
ที่กับที่อยู่ในขอ้ 3 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสาร
ประกอบการยื่น
ค าขอ 

ข้อมูลที่ตั้งศูนย์
ทดสอบในระบบ 



ล าดับ ขั้นตอน 
 
 

รายละเอียดต้อง
ด าเนินงาน 

แหล่งข้อมูลที่ใช ้
 

ผลลัพธ์ที่เกิดขึ้น 
 

6  

 

เลือกสาขาและระดับที่
ต้องการขออนุญาต
ทดสอบ 

เอกสาร
ประกอบการยื่น
และประกาศฯ 
มาตรฐานฝีมือ
แรงงานแห่งชาติ 

รายการสาขาใน
ระบบ 

7 อัปโหลดไฟล์ บัญชี
รายการเครื่องมือ/
อุปกรณ์ (ไฟล์ PDF 
ขนาดไม่เกิน 5 MB) 

บัญชีรายการ
เครื่องมือ/
อุปกรณ์ ตาม
สาขาที่ยื่นค าขอ 

ไฟล์แนบในระบบ 

8 เลือกการมอบอ านาจ 
• หากด าเนินการด้วย
ตนเอง ไปข้อ 10 
• หากมอบหมายให้ผู้อื่น 
ไปข้อ 9 

เอกสาร
ประกอบการยื่น
ค าขอ 

 

9 อัปโหลดไฟล์หนังสือ
มอบอ านาจและส าเนา
บัตรประจ าตัว
ประชาชนผู้มอบ (ไฟล ์
PDF ขนาดไม่เกิน 5 MB) 

เอกสาร
ประกอบการยื่น
ค าขอ 

ไฟล์แนบในระบบ 

10 อัปโหลดรูปแผนที่ และ
หลักฐานการมีสิทธิใช้
พื้นที่ เช่น สัญญาเช่า 
โฉนดที่ดิน (ไฟล์ PDF 
ขนาดไม่เกิน 5 MB) 

เอกสาร
ประกอบการยื่น
ค าขอ 

ไฟล์แนบในระบบ 

11 ตรวจสอบความถูกต้อง
ทั้งหมดแล้ว คลิก “ส่ง
ข้อมูล” 

ระบบสารสนเทศ
ส าหรับบริหาร
จัดการศูนย์
ทดสอบฯ 

ระบบรับข้อมูล
การยื่นค าขอ 

 

 

 

 

 

 



ล าดับ ขั้นตอน 
 

รายละเอียดต้อง
ด าเนินงาน 

 

แหล่งข้อมูลที่ใช ้
 

ผลลัพธ์ที่เกิดขึ้น 
 

12 

 
 

ตรวจสอบอีเมลแจ้งผล
การยื่นเพื่อรับ 
Username, 
Password และลิงก์
ส าหรับเข้าสู่ระบบ 

ข้อมูลการติดต่อ
ในระบบ 

ข้อมูลส าหรับ
ติดตามสถานะ 
ค าขอ 

13 เข้าสู่ระบบผ่านลิงก์ที่
ได้รับ เพื่อตรวจสอบ
ความคืบหน้าปจัจุบัน
ของค าขอ 

ข้อมูล 
Username, 
Password จาก
อีเมล 

เข้าสู่หน้าจอแสดง
สถานะปัจจุบัน 

14 เจ้าหน้าที่กรม
ตรวจสอบความถูกต้อง  
• ไม่ถูกต้อง  
ไปข้อ 15 
• ถูกตอ้ง ไปข้อ 16 

ข้อมูลและไฟล์
แนบในระบบ 

 

15 เจ้าหน้าที่กรมแจ้งผู้ยื่น
แก้ไขเอกสาร 

ข้อมูลและไฟล์
แนบในระบบ 

ผู้ยื่นได้รับแจ้งให้
แก้ไขเอกสาร 

16 เจ้าหน้าที่กรมส่งค าขอ 
พิจารณา 

รายงานผลการ
ตรวจสอบ
เอกสารและ
สถานที่ 

 

17 นายทะเบยีนเข้าสู่
ระบบพิจารณา 
• ไม่เห็นขอบ  
ไปข้อ 18 
• เห็นชอบ ไปข้อ 19 

ค าขอและ
เอกสารประกอบ
พร้อมผลการ
ตรวจสอบ 

ผลการพิจารณา 

18 ผู้ยื่นเข้าระบบ 
ตรวจสอบสถานะค าขอ 

ระบบสารสนเทศ
ส าหรับบริหาร
จัดการศูนย์
ทดสอบฯ 

ใบอนุญาตเป็น
ผู้ด าเนินการ
ทดสอบฯ (มฐ.2) 

19 ผู้ยื่นเข้าระบบ ดาวน์
โหลดใบอนุญาต มฐ.2 

ระบบสารสนเทศ
ส าหรับบริหาร
จัดการศูนย์
ทดสอบฯ 

หน้าจอระบบแสดง
สถานะไม่อนญาต 

 


