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การใช้ E – Service สำหรับสถานประกอบการ

1. เข้าไปที่เว็บไซต์ http://www.dsd.go.th จากนั้นคลิกเข้าสู่ ‘บริการออนไลน์’ 
 (
คลิก
 
‘
บริการออนไลน์
’
)[image: ]


2. จะปรากฏ pop up ขึ้นมาดังภาพ ให้คลิกที่ ‘e-Service ระบบบริการภาครัฐ ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์’

[image: ]

3. 
 จะเข้าสู่หน้าระบบบริการภาครัฐผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์

[image: ]


4. คลิกที่ “บริการสำหรับสถานประกอบการ”


 (
คลิกที่นี่
)[image: ]

5. 
จะปรากฏหน้าล็อคอินเข้าสู่ระบบ

[image: ]

6. 
เมื่อล็อคอินเข้าสู่ระบบแล้วจะปรากฏหน้าเว็บไซต์ดังภาพ

[image: ]


ส่วนของ “ข้อมูลบริษัท”

 (
เปลี่ยนรหัสผ่าน
) (
บังคับระบุ 
E-Mail
)[image: ]


 (
จำเป็นต้องมีรายชื่อเจ้าของกิจการ หุ้นส่วน หรือผู้มีอำนาจ
)[image: ]
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 (
สามารถอัพโหลดไฟล์รายชื่อลูกจ้างเข้าไปได้เลย โดยดาวน์โหลดไฟล์ตัวอย่างได้จากปุ่มดาวน์โหลดด้านข้าง หรือ กด “เพิ่ม” จะเพิ่มรายชื่อลูกจ้างได้ทีละคนโดยการพิมพ์
)
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 (
เมื่อสมัครใช้งาน 
E-Service 
จะต้องรอเจ้าหน้าที่รับเรื่องและกำหนดรหัสผ่านแรกเข้าให้ สถานะความเห็นชอบจะเปลี่ยนเป็น “อนุมัติ”
)
ส่วนของ “แจ้งเปลี่ยนแปลงข้อมูลบริษัท”

 (
คลิก “เพิ่ม” เมื่อต้องการแจ้งเปลี่ยนแปลงข้อมูลบริษัท
)[image: ]
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 (
ต้องการแก้ไขในเรื่องใด ให้คลิกที่ “
checkbox
” จะแสดงช่องให้กรอกข้อมูลที่ต้องการเปลี่ยนแปลง สามารถเปลี่ยนข้อมูลในหลายๆหัวข้อได้ในครั้งเดียว
)
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 (
อย่าลืมกด “บันทึก” ทุกครั้งที่มีการแจ้งเปลี่ยนแปลงข้อมูล
)
ส่วนของ “ข้อมูลการขอรับความเห็นชอบหลักสูตรและค่าใช้จ่ายในการฝึก”

[image: ]

“ขอรับความเห็นชอบเกี่ยวกับการดำเนินการฝึกเตรียมเข้าทำงาน กรณีเป็นผู้ดำเนินการฝึกเอง (แบบ ฝต 1 - 1)”

[image: ]
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“แจ้งผู้สำเร็จการฝึกเตรียมเข้าทำงาน กรณีเป็นผู้ดำเนินการฝึกเอง (แบบ ฝต 3)”

[image: ]

[image: ]
“ฝึกยกระดับฝีมือแรงงานและเปลี่ยนฝึกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีดำเนินการฝึกเอง)”

 (
ต้องการยื่นหลังสูตรการฝึกอบรมภายในคลิกที่ “เพิ่ม”
)[image: ]

[image: ]
 (
บังคับเลือก “สาขาที่ยื่นขอรับรอง”
 
คลิกที่รูปแว่นขยาย
)
 (
เมื่อคลิกที่รูปแว่นขยายจะแสดง 
pop up 
ดังภาพ กด “เลือก” สาขาที่ต้องการ
)[image: ]
[image: ]
 (
เมื่อเลือกสาขาที่ยื่นขอรับรองเรียบร้อยแล้ว ระบบจึงจะแสดงตัวเลือก “หน่วยงานที่แจ้งขอรับรอง” ขึ้นมาให้เลือกดังภาพ
)
[image: ]
 (
เมื่อระบบสมบูรณ์แล้ว ในส่วนของ “เลขที่รับ” ระบบจะทำการรันเลขให้สถานประกอบการทราบโดยอัตโนมัติในช่องนี้
)
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 (
จำนวนช่องแนบเอกสาร จะแสดงตามจำนวนรุ่นที่มี ในตัวอย่างมี 1 หลักสูตร 3 รุ่น จึงมีช่องให้แนบเอกสาร 3 ช่อง ดังภาพ
)
[image: ]
 (
เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ในขั้นตอนสุดท้ายสถานประกอบการสามารถเลือก “สถานการณ์รับรอง” ได้ 2 สถานะ คือ “อยู่ในระหว่างจัดทำ และ รอเจ้าหน้าที่รับเรื่อง”
อยู่ในระหว่างจัดทำ เป็นสถานะปกติที่สถานประกอบการยังสามารถแก้ไขข้อมูลได้ตลอดเวลา
 
เมื่ออยู่ในสถานะนี้จะยังไม่มีการรับเรื่องพิจารณาหลักสูตรโดยเจ้าหน้าที่แต่อย่างใด
รอเจ้าหน้าที่รับเรื่อง คือเมื่อตรวจสอบข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว และต้องการส่งเรื่องถึงเจ้าหน้าที่เพื่อพิจารณาหลักสูตรดังกล่าวต่อไป ข้อควรระวังคือเมื่อเลือกสถานะนี้และ “กดบันทึก” สถานประกอบการจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลหลักสูตรนี้ได้อีก
)
ฝึกยกระดับฝีมือแรงงานและเปลี่ยนฝึกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีส่งไปฝึกภายนอก)
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 (
เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ในขั้นตอนสุดท้ายสถานประกอบการสามารถเลือก “สถานการณ์รับรอง” ได้ 2 สถานะ คือ “อยู่ในระหว่างจัดทำ และ รอเจ้าหน้าที่รับเรื่อง”
อยู่ในระหว่างจัดทำ เป็นสถานะปกติที่สถานประกอบการยังสามารถแก้ไขข้อมูลได้ตลอดเวลา
 
เมื่ออยู่ในสถานะนี้จะยังไม่มีการรับเรื่องพิจารณาหลักสูตรโดยเจ้าหน้าที่แต่อย่างใด
รอเจ้าหน้าที่รับเรื่อง คือเมื่อตรวจสอบข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว และต้องการส่งเรื่องถึงเจ้าหน้าที่เพื่อพิจารณาหลักสูตรดังกล่าวต่อไป ข้อควรระวังคือเมื่อเลือกสถานะนี้และ “กดบันทึก” สถานประกอบการจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลหลักสูตรนี้ได้อีก
)
ส่วนของ แบบแสดงการส่งเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน (แบบสท. 2)
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