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	ยป.1
	ส่วนที่ 3 กรอกข้อมูล หลักสูตร รายละเอียดที่เกี่ยวข้อง และรายการค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม (ประมาณรายการค่าใช้จ่าย) (ถ้ามี)
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	ส่วนที่ 3 กรอกข้อมูล หลักสูตร รายละเอียดที่เกี่ยวข้อง และรายการค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม (ประมาณรายการค่าใช้จ่าย) (ถ้ามี)

	ยป.1
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	3. รายการค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม (ประมาณการรายการค่าใช้จ่าย) (ถ้ามี)
	ตัวอย่าง: กรณีมีค่าใช้จ่าย

	ยป.1
	ส่วนที่ 3 กรอกข้อมูล หลักสูตร รายละเอียดที่เกี่ยวข้อง และรายการค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม (ประมาณรายการค่าใช้จ่าย) (ถ้ามี)
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	1.1 ประเภทหลักสูตร     ระบบจะแสดงปุ่มให้ผู้ใช้งานเลือก โดยการดำเนินการครั้งนี้ให้คลิกที่หลักสูตร    ที่เคยได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนแล้ว ระบบจะเชื่อมไปยังข้อ 1.2     ชื่อหลักสูตร โดยแสดงเฉพาะชื่อหลักสูตรที่เคยได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนแล้ว
	1.2 ชื่อหลักสูตร    หลักสูตรที่ได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนแล้ว ตาม ยป.1 มาเลือกยื่น      ใน ยป.4 ระบบจะแสดงรายละเอียดของหลักสูตรนั้น และดึงข้อมูลหลักสูตร    ที่เคยได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนมาแสดงในช่องกรอกข้อมูล


	ยป.4
	ตัวอย่างที่ 1 กรณีนำหลักสูตรที่เคยได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนแล้ว หลังวันที่ 19 สิงหาคม 2568 ตาม ยป.1 มาเลือกยื่นใน ยป.4

	ยป.4
	ตัวอย่างที่ 1 กรณีนำหลักสูตรที่เคยได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนแล้ว หลังวันที่ 19 สิงหาคม 2568 ตาม ยป.1 มาเลือกยื่นใน ยป.4

	ยป.4
	ตัวอย่างที่ 1 กรณีนำหลักสูตรที่เคยได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนแล้ว หลังวันที่ 19 สิงหาคม 2568 ตาม ยป.1 มาเลือกยื่นใน ยป.4
	กรณีมีค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม
	กรณีไม่มีค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม

	ยป.4
	ตัวอย่างที่ 1 กรณีนำหลักสูตรที่เคยได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนแล้ว หลังวันที่ 19 สิงหาคม 2568 ตาม ยป.1 มาเลือกยื่นใน ยป.4

	ยป.4
	ตัวอย่างที่ 2 กรณีนำหลักสูตรที่เคยได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนแล้ว หลังวันที่ 19 สิงหาคม 2568 ตาม ยป.2 มาเลือกยื่นใน ยป.4

	ยป.4
	ตัวอย่างที่ 2 กรณีนำหลักสูตรที่เคยได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนแล้ว หลังวันที่ 19 สิงหาคม 2568 ตาม ยป.2 มาเลือกยื่นใน ยป.4

	ยป.4
	ตัวอย่างที่ 2 กรณีนำหลักสูตรที่เคยได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนแล้ว หลังวันที่ 19 สิงหาคม 2568 ตาม ยป.2 มาเลือกยื่นใน ยป.4
	2.3 ข้อมูลเกี่ยวกับวิทยากรหรือหน่วยงานที่ให้บริการฝึกอบรม      ช่องกรอกข้อมูลจะถูกล็อค (แก้ไขไม่ได้) ระบบจะแสดงรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง       และดึงข้อมูลที่เคยยื่นมาแสดงให้อัตโนมัติโดยไม่ต้องกรอกข้อมูลใหม่
	2.4 เอกสารเพื่อประกอบการพิจารณา     ช่องกรอกข้อมูลจะถูกล็อค (แก้ไขไม่ได้) ระบบจะแสดงรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง        และดึงข้อมูลที่เคยยื่นมาแสดงให้อัตโนมัติโดยไม่ต้องกรอกข้อมูลใหม่


	ยป.4
	หลักสูตรที่ได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนแล้ว  ก่อนวันที่ 19 สิงหาคม 2568
	เมื่อเลือกหลักสูตรที่ต้องการแล้ว ระบบจะแสดงเอกสารอ้างอิงหลักสูตรที่เคยได้รับการเห็นชอบแล้ว จากนั้นคลิกปุ่มดาวโหลดไฟล์และตรวจสอบว่าถูกต้องหรือไม่


	ยป.4
	กรณีนำหลักสูตรที่เคยได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนแล้ว ก่อนวันที่ 19 สิงหาคม 2568

	ยป.4
	กรณีนำหลักสูตรที่เคยได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนแล้ว ก่อนวันที่ 19 สิงหาคม 2568

	ยป.4
	กรณีนำหลักสูตรที่เคยได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนแล้ว ก่อนวันที่ 19 สิงหาคม 2568

	ยป.4
	กรณีนำหลักสูตรที่เคยได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนแล้ว ก่อนวันที่ 19 สิงหาคม 2568
	กรณีมีค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม
	กรณีไม่มีค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม

	ยป.4
	กรณีนำหลักสูตรที่เคยได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนแล้ว ก่อนวันที่ 19 สิงหาคม 2568

	ยป.4
	การยื่นแบบ ยป. 4 หลักสูตรที่กรมให้การรับรอง e - learning
	1.1 ประเภทหลักสูตร     ระบบจะแสดงปุ่มให้ผู้ใช้งานเลือก โดยการดำเนินการครั้งนี้ให้คลิกที่หลักสูตร    ที่กรมพัฒนาฝีมือแรงงานให้การรับรอง (e - learning) ระบบจะเชื่อมไปยังข้อ 1.2     ชื่อหลักสูตร โดยแสดงเฉพาะหลักสูตรที่กรมพัฒนาฝีมือแรงงานให้การรับรอง     (e - learning)
	เลือกหลักสูตร  ระบบจะแสดงเฉพาะรายชื่อหลักสูตรที่กรมพัฒนาฝีมือแรงงานให้การรับรอง (e - learning)


	ยป.4
	การยื่นแบบ ยป. 4 หลักสูตรที่กรมให้การรับรอง e - learning

	ยป.4
	การยื่นแบบ ยป. 4 หลักสูตรที่กรมให้การรับรอง e - learning

	ยป.4
	การยื่นแบบ ยป. 4 หลักสูตรที่กรมให้การรับรอง e - learning
	รุ่นที่ฝึกอบรม  ผู้ใช้งานต้องกรอกข้อมูลรุ่นที่ต้องการเข้ารับการฝึกอบรม โดยระบุเลขรุ่น
	2.1 จำนวนผู้เข้ารับการฝึกอบรม     การฝึกอบรมแบบ e - learning ซึ่งไม่มีข้อจำกัดในการฝึกอบรม ผู้ใช้งาน         สามารถระบุจำนวนคนให้สอดคล้องกับตำแหน่งงานที่ผู้ใช้งานกำหนด     ให้เข้าอบรมในรุ่นนั้น ๆ โดยไม่จำกัดจำนวนคน
	2.2 กำหนดการฝึกอบรม (ระบุวันที่เริ่มดำเนินการฝึก - วันที่สิ้นสุดการฝึก)     โดยการยื่นคำขอตามแบบ ยป. 4 ก่อนวันที่จะดำเนินการฝึกอบรมไม่น้อยกว่า 30 วัน        ระบบจะกำหนดวันล่วงหน้า
	ตัวอย่าง ผู้ใช้งานยื่นแบบ ยป. 4 วันที่ 10 ตุลาคม 2568 ระบบจะล็อคให้ลงวันที่ 10 พฤศจิกายน 2568 หากผู้ใช้งานกำหนดให้ผู้เข้าอบรมต้องอบรมให้เสร็จสิ้นภายใน 1 เดือน จะง่าย ต่อผู้ใช้งานในการรวบรวมข้อมูลผู้ผ่านการฝึกอบรมมาจัดทำรายงานผลการฝึกอบรม
	2.3 ข้อมูลเกี่ยวกับวิทยากรหรือหน่วยงานที่ให้บริการฝึกอบรม      ระบบจะดึงข้อมูลหน่วยงานที่ให้บริการฝึกอบรมมาแสดงอัตโนมัติ ผู้ใช้งาน     ตรวจสอบความถูกต้องของหลักสูตรและหน่วยงานที่ให้บริการฝึกอบรมให้ถูกต้อง


	ยป.4
	กรณีผู้ใช้งานต้องการแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลในส่วนที่ 3 ข้อมูลเกี่ยวกับ ประเภทการฝึก สอดคล้องกับสาขาอาชีพที่จะส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน และข้อมูลของผู้เข้ารับการฝึกอบรม
	การยื่นแบบ ยป. 4 หลักสูตรที่กรมให้การรับรอง e - learning
	คลิกปุ่ม แก้ไขหลักสูตร
	คลิกปุ่มเพิ่มรุ่น  กรณีต้องการเพิ่มรุ่น
	สัญลักษณ์แก้ไข
	หากผู้ใช้งานต้องการเปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขข้อมูลเกี่ยวกับ รุ่นที่ฝึกอบรม  จำนวนผู้เข้ารับการฝึกอบรม กำหนดการฝึกอบรม ให้คลิกไอคอนสัญลักษณ์แก้ไข
	หากผู้ใช้งานต้องการลบรุ่นออกเลือกคลิกสัญลักษณ์ถังขยะ


	ยป.4
	การยื่นแบบ ยป. 4 หลักสูตรที่กรมให้การรับรอง e - learning
	สถานะการรับรอง ตัวเลือกที่ 1 อยู่ระหว่างสถานประกอบกิจการจัดทำข้อมูล เป็นการบันทึกข้อมูลที่กรอกมาทั้งหมด แต่ยังไม่ได้เป็นการส่งข้อมูลให้นายทะเบียน โดยผู้ใช้งาน ยังสามารถแก้ไขข้อมูลหรือลบข้อมูลได้ ตัวเลือกที่ 2 ส่งข้อมูล จะเป็นการส่งข้อมูลหลักสูตร รายละเอียดที่เกี่ยวข้อง  ให้แก่นายทะเบียน โดยไม่สามารถกลับมาแก้ไขข้อมูลได้อีก


	การยื่น ยป.1
	การยื่น รง.1
	ขั้นตอนที่ 1


	การยื่น ยป.1
	ขั้นตอนที่ 2
	กรอกข้อมูล เข้าสู่ระบบ(สถานประกอบกิจการ)
	รง.1


	การยื่น ยป.1
	ขั้นตอนที่ 3
	หน้าบริการสำหรับสถานประกอบกิจการ
	รง.1
	เลือกกด ไอคอนหมายเลขที่ 2 ยื่นคำขอ (ฝึกเอง/จ้างจัดฝึก) แบบ ยป.1, ยป.2, ยป.4
	ฝึกยกระดับฝีมือแรงงาน/ฝึกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีต้องการรายงานผลการฝึกอบรม ตามแบบ รง.1 ของ ยป.1, ยป.2, ยป.4)
	เลือกกด ไอคอนหมายเลขที่ 3 ยื่นคำขอ (ส่งฝึก) ฝึกยกระดับฝีมือแรงงาน/ฝึกเปลี่ยน
	สาขาอาชีพ (กรณีต้องการรายงานผลการฝึกอบรมตามแบบ รง.1 ของ ยป.3)  ** ระบบจะนำไปสู่ระบบบริการภาครัฐผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์/ บริการสำหรับ สถานประกอบกิจการ **



	การยื่น ยป.1
	ขั้นตอนที่ 4
	หน้าระบบบริการภาครัฐผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์/บริการสำหรับสถานประกอบกิจการ
	รง.1
	คลิกปุ่มยื่น ปก.1,ปก.2,รง.1  ระบบจะนำไปสู่หน้าตารางข้อมูลรุ่นการฝึกอบรมและค่าใช้จ่าย เมื่อผู้ใช้งาน เข้ามาที่หน้าตารางข้อมูลรุ่นการฝึกอบรมและค่าใช้จ่ายแล้ว
	หมายเหตุ การยื่นแบบรายงานผลการฝึกอบรม รง.1 จะสามารถดำเนินการยื่นแบบได้เมื่อหลักสูตร ที่ยื่นคำขอไว้ได้รับการเห็นชอบจากนายทะเบียนแล้วเท่านั้น และหน้าตารางรายการคำขอ ในช่อง สถานะ ปรากฏข้อความว่า อนุมัติ เพื่อยืนยันว่าหลักสูตรนั้นได้รับการเห็นชอบ จากนายทะเบียนแล้ว และในตารางรายการคำขอในช่องด้านขวาสุด ปรากฏปุ่มกด  ยื่น ปก.1, ปก.2, รง.1



	ขั้นตอนที่ 5
	หน้าตารางข้อมูลรุ่นการฝึกอบรมและค่าใช้จ่าย
	รง.1
	ตัวอย่าง 1 รายงานผลการฝึกอบรม (รง.1) ของแบบ ยป.1

	รง.1
	สำหรับกรณี:
	ส่วนที่ 1 หลักสูตรการฝึกอบรม
	ตัวอย่าง 1 รายงานผลการฝึกอบรม (รง.1) ของแบบ ยป.1

	รง.1
	สำหรับกรณี:
	ส่วนที่ 2 แนบเอกสารหลักฐานเพื่อรายงานผลการฝึกอบรม
	2.2 เอกสารการลงทะเบียนผู้เข้ารับการฝึกอบรม     2.2.1 กรณีการฝึกอบรมโดยการบรรยายสำหรับการฝึกอบรมในห้องฝึกอบรม การฝึกอบรม โดยการจัดกิจกรรมกลุ่ม หรือการฝึกอบรมทักษะฝีมือ ซึ่งต้องมีภาคปฏิบัติ ประกอบด้วยใบลงทะเบียนฝึกอบรมที่มีรายชื่อพร้อมลงลายมือชื่อของผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่แสดงเวลาเข้า – ออก ในแต่ละวัน หรือเอกสารหลักฐานที่ชัดเจนซึ่งแสดงว่า เข้ารับการฝึกอบรมจริงตามเวลาที่กำหนด
	ตัวอย่าง 1 รายงานผลการฝึกอบรม (รง.1) ของแบบ ยป.1

	รง.1
	สำหรับกรณี:
	2.2.3 หลักฐานการแต่งตั้งผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่สอดคล้องกับหลักสูตรการฝึกอบรมนั้น       (ถ้ามี)      หากผู้ใช้งานได้รับความเห็นชอบให้จัดฝึกยกระดับฝีมือแรงงาน ต้องแนบหลักฐาน      ที่สอดคล้องกับหลักสูตร โดยเลือกแนบหลักฐานการแต่งตั้งผู้เข้ารับการฝึกอบรม      ในรูปแบบไฟล์ PDF ได้ตามความเหมาะสม หากไม่มีเอกสารก็สามารถเว้นว่างได้      โดยระบบยังคงบันทึกข้อมูลการอบรมได้ตามปกติ

	รง.1
	ตัวอย่าง 1 รายงานผลการฝึกอบรม (รง.1) ของแบบ ยป.1
	สำหรับกรณี:
	กรณีการฝึกอบรมโดยการบรรยายในห้องฝึกอบรม รุ่นละไม่เกิน 100 คน
	กรณีการฝึกอบรมโดยการจัดกิจกรรมกลุ่ม กลุ่มละไม่เกิน 50 คนต่อวิทยากร 1 คน โดยมีจำนวนผู้เข้ารับการฝึกอบรมไม่เกินรุ่นละ 100 คน
	กรณีการฝึกอบรมทักษะฝีมือซึ่งต้องมีภาคปฏิบัติ กลุ่มละไม่เกิน 25 คน
	ต่อวิทยากรหนึ่งคน โดยมีจำนวนผู้เข้ารับการฝึกอบรมไม่เกินรุ่นละ 100 คน    **เลือกวิธีดำเนินการฝึกอบรมอย่างใดอย่างนึงหรือสามวิธีร่วมกัน

	สถานะการรับรอง
	อยู่ระหว่างสถานประกอบกิจการจัดทำข้อมูล (กลับมาแก้ไขได้)
	หมายถึง การบันทึกข้อมูลยังไม่เสร็จสมบูรณ์ ผู้ใช้งานสามารถบันทึกแบบร่างไว้ก่อนข้อมูล ยังไม่ถูกส่งเข้าระบบ สามารถกลับมาแก้ไขหรือลบข้อมูลได้ เป็นกรณีที่ผู้ใช้งานยังกรอกข้อมูลไม่ครบถ้วน หรือต้องการตรวจสอบความถูกต้องก่อนส่งจริง
	ส่งข้อมูล (ไม่สามารถแก้ไขได้)
	หมายถึง ผู้ใช้งานยืนยันการส่งข้อมูลเข้าระบบแล้ว ข้อมูลจะถูกส่งไปยังนายทะเบียน เพื่อรับทราบ โดยผู้ใช้งานไม่สามารถแก้ไขหรือแก้ไขเพิ่มได้อีก ดังนั้นผู้ใช้งานต้อง ตรวจสอบข้อมูลให้เรียบร้อยและมั่นใจว่าถูกต้องครบถ้วนแล้วก่อนทำการกดส่งข้อมูล
	เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลในระบบครบถ้วนแล้ว ผู้ใช้งานจำเป็นต้องเลือกช่อง ขอรับรองข้อมูล ว่าเป็นความจริงทุกประการ
	กดปุ่ม “บันทึก” เป็นการบันทึกข้อมูลที่กรอกเข้าระบบ หากข้อมูลถูกต้องครบถ้วน
	ระบบจะบันทึกสำเร็จ หากข้อมูลไม่ครบ ระบบจะแจ้งเตือนให้ตรวจสอบและแก้ไขก่อนบันทึก


	ตัวอย่าง 2 รายงานผลการฝึกอบรม (รง.1) ของแบบ ยป.1

	รง.1
	สำหรับกรณี:
	ตัวอย่าง 2 รายงานผลการฝึกอบรม (รง.1) ของแบบ ยป.1

	รง.1
	สำหรับกรณี:
	2.2.1 กรณีการฝึกอบรมโดยการบรรยายสำหรับการฝึกอบรมทางไกลผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์        ประกอบด้วยใบลงทะเบียนผู้เข้ารับการฝึกอบรม (การแสดงตนก่อนเข้าอบรม)       และแบบแสดงตนด้วยภาพของผู้เข้ารับการฝึกอบรม โดยการบรรยายสำหรับการฝึก        อบรมทางไกลผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์
	2.2.2 หลักฐานการแต่งตั้งผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่สอดคล้องกับหลักสูตรการฝึกอบรมนั้น (ถ้ามี) หากผู้ใช้งานได้รับความเห็นชอบให้จัดฝึกยกระดับฝีมือแรงงาน ต้องแนบหลักฐานที่สอดคล้องกับหลักสูตร โดยเลือกแนบหลักฐานการแต่งตั้งผู้เข้ารับการฝึกอบรมในรูปแบบไฟล์ PDF  ได้ตามความเหมาะสม หากไม่มีเอกสารก็สามารถเว้นว่างได้โดยระบบยังคงบันทึกข้อมูล การอบรมได้ตามปกติ

	รง.1
	ตัวอย่าง 2 รายงานผลการฝึกอบรม (รง.1) ของแบบ ยป.1
	สำหรับกรณี:
	กรณีการฝึกอบรมโดยการบรรยายทางไกลผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ รุ่นละไม่เกิน 50 คน

	สถานะการรับรอง
	อยู่ระหว่างสถานประกอบกิจการจัดทำข้อมูล (กลับมาแก้ไขได้)
	หมายถึง การบันทึกข้อมูลยังไม่เสร็จสมบูรณ์ ผู้ใช้งานสามารถบันทึกแบบร่างไว้ก่อนข้อมูล ยังไม่ถูกส่งเข้าระบบ สามารถกลับมาแก้ไขหรือลบข้อมูลได้ เป็นกรณีที่ผู้ใช้งานยังกรอกข้อมูลไม่ครบถ้วน หรือต้องการตรวจสอบความถูกต้องก่อนส่งจริง
	ส่งข้อมูล (ไม่สามารถแก้ไขได้)
	หมายถึง ผู้ใช้งานยืนยันการส่งข้อมูลเข้าระบบแล้ว ข้อมูลจะถูกส่งไปยังนายทะเบียน เพื่อรับทราบ โดยผู้ใช้งานไม่สามารถแก้ไขหรือแก้ไขเพิ่มได้อีก ดังนั้นผู้ใช้งานต้อง ตรวจสอบข้อมูลให้เรียบร้อยและมั่นใจว่าถูกต้องครบถ้วนแล้วก่อนทำการกดส่งข้อมูล
	เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลในระบบครบถ้วนแล้ว ผู้ใช้งานจำเป็นต้องคลิกเลือกช่อง ขอรับรองข้อมูลว่าเป็นความจริงทุกประการ
	กดปุ่ม “บันทึก” เป็นการบันทึกข้อมูลที่กรอกเข้าระบบ หากข้อมูลถูกต้องครบถ้วน
	ระบบจะบันทึกสำเร็จ หากข้อมูลไม่ครบ ระบบจะแจ้งเตือนให้ตรวจสอบและแก้ไขก่อนบันทึก


	ตัวอย่าง 3 รายงานผลการฝึกอบรม (รง.1) ของแบบ ยป.1

	รง.1
	สำหรับกรณี:
	และเลือกรวมกับวิธีดำเนินการฝึกอบรมอื่น
	ตัวอย่าง 3 รายงานผลการฝึกอบรม (รง.1) ของแบบ ยป.1

	รง.1
	สำหรับกรณี:
	กรณีการฝึกอบรมโดยการบรรยายทางไกลผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ รุ่นละไม่เกิน 50 คน

	และเลือกรวมกับวิธีดำเนินการฝึกอบรมอื่น
	ส่วนที่ 2 แนบเอกสารหลักฐานเพื่อรายงานผลการฝึกอบรม
	ของผู้เข้ารับ การฝึกอบรมที่แสดงเวลา เข้า – ออก ในรูปแบบไฟล์ PDF



	รง.1
	ตัวอย่าง 3 รายงานผลการฝึกอบรม (รง.1) ของแบบ ยป.1
	สำหรับกรณี:
	และเลือกรวมกับวิธีดำเนินการฝึกอบรมอื่น
	2.2.2 กรณีการฝึกอบรมโดยการบรรยายสำหรับการฝึกอบรมทางไกลผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ประกอบด้วยใบลงทะเบียนผู้เข้ารับการฝึกอบรม (การแสดงตนก่อนเข้าอบรม)  และแบบแสดงตนด้วยภาพของผู้เข้ารับการฝึกอบรม โดยการบรรยายสำหรับการฝึกอบรมทางไกลผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์
	2.2.3 หลักฐานการแต่งตั้งผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่สอดคล้องกับหลักสูตรการฝึกอบรมนั้น (ถ้ามี)      หากผู้ใช้งานได้รับความเห็นชอบให้จัดฝึกยกระดับฝีมือแรงงาน ต้องแนบหลักฐานที่สอดคล้อง      กับหลักสูตร โดยเลือกแนบหลักฐานการแต่งตั้งผู้เข้ารับการฝึกอบรมในรูปแบบไฟล์ PDF       ได้ตามความเหมาะสม หากไม่มีเอกสารก็สามารถเว้นว่างได้โดยระบบยังคงบันทึกข้อมูล      การอบรมได้ตามปกติ


	รง.1
	ตัวอย่าง 3 รายงานผลการฝึกอบรม (รง.1) ของแบบ ยป.1
	สำหรับกรณี:
	กรณีการฝึกอบรมโดยการบรรยายทางไกลผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ รุ่นละไม่เกิน 50 คน

	และเลือกรวมกับวิธีดำเนินการฝึกอบรมอื่น
	สถานะการรับรอง
	อยู่ระหว่างสถานประกอบกิจการจัดทำข้อมูล (กลับมาแก้ไขได้)
	ซึ่งหมายถึง การบันทึกข้อมูลยังไม่เสร็จสมบูรณ์ ผู้ใช้งานสามารถบันทึกแบบร่างไว้ก่อน ข้อมูลยังไม่ถูกส่งเข้าระบบ สามารถกลับมาแก้ไขหรือลบข้อมูลได้ เป็นกรณีที่ผู้ใช้งานยังกรอกข้อมูลไม่ครบถ้วน หรือต้องการตรวจสอบความถูกต้องก่อนส่งจริง
	ส่งข้อมูล (ไม่สามารถแก้ไขได้)
	ซึ่งหมายถึง ผู้ใช้งานยืนยันการส่งข้อมูลเข้าระบบแล้ว ข้อมูลจะถูกส่งไปยังนายทะเบียน เพื่อรับทราบ โดยผู้ใช้งานไม่สามารถแก้ไขหรือแก้ไขเพิ่มได้อีก ดังนั้นผู้ใช้งานต้อง ตรวจสอบข้อมูลให้เรียบร้อยและมั่นใจว่าถูกต้องครบถ้วนแล้วก่อนทำการกดส่งข้อมูล
	เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลในระบบครบถ้วนแล้ว ผู้ใช้งานจำเป็นต้องติ๊กเลือกช่อง ขอรับรองข้อมูลว่าเป็นความจริงทุกประการ
	กดปุ่ม “บันทึก” เป็นการบันทึกข้อมูลที่กรอกเข้าระบบ หากข้อมูลถูกต้องครบถ้วน
	ระบบจะบันทึกสำเร็จ หากข้อมูลไม่ครบ ระบบจะแจ้งเตือนให้ตรวจสอบและแก้ไขก่อนบันทึก


	ตัวอย่าง 4 รายงานผลการฝึกอบรม (รง.1) ของแบบ ยป.2
	สำหรับกรณี: กรณีการฝึกอบรมด้วยตนเองผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์


	รง.1
	ตัวอย่าง 4 รายงานผลการฝึกอบรม (รง.1) ของแบบ ยป.2
	สำหรับกรณี: กรณีการฝึกอบรมด้วยตนเองผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์


	รง.1
	2.2.2 หลักฐานการแต่งตั้งผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่สอดคล้องกับหลักสูตรการฝึกอบรมนั้น (ถ้ามี)      หากผู้ใช้งานได้รับความเห็นชอบให้จัดฝึกยกระดับฝีมือแรงงาน ต้องแนบหลักฐานที่สอดคล้อง      กับหลักสูตร โดยเลือกแนบหลักฐานการแต่งตั้งผู้เข้ารับการฝึกอบรมในรูปแบบไฟล์ PDF       ได้ตามความเหมาะสม หากไม่มีเอกสารก็สามารถเว้นว่างได้โดยระบบยังคงบันทึกข้อมูล      การอบรมได้ตามปกติ

	รง.1
	ตัวอย่าง 4 รายงานผลการฝึกอบรม (รง.1) ของแบบ ยป.2
	สำหรับกรณี: กรณีการฝึกอบรมด้วยตนเองผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์
	สถานะการรับรอง
	อยู่ระหว่างสถานประกอบกิจการจัดทำข้อมูล (กลับมาแก้ไขได้)
	หมายถึง การบันทึกข้อมูลยังไม่เสร็จสมบูรณ์ ผู้ใช้งานสามารถบันทึกแบบร่างไว้ก่อน ข้อมูล ยังไม่ถูกส่งเข้าระบบ สามารถกลับมาแก้ไขหรือลบข้อมูลได้ เป็นกรณีที่ผู้ใช้งานยังกรอกข้อมูลไม่ครบถ้วน หรือต้องการตรวจสอบความถูกต้องก่อนส่งจริง
	ส่งข้อมูล (ไม่สามารถแก้ไขได้)
	หมายถึง ผู้ใช้งานยืนยันการส่งข้อมูลเข้าระบบแล้ว ข้อมูลจะถูกส่งไปยังนายทะเบียน เพื่อรับทราบ โดยผู้ใช้งานไม่สามารถแก้ไขหรือแก้ไขเพิ่มได้อีก ดังนั้นผู้ใช้งานต้อง ตรวจสอบข้อมูลให้เรียบร้อยและมั่นใจว่าถูกต้องครบถ้วนแล้วก่อนทำการกดส่งข้อมูล
	เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลในระบบครบถ้วนแล้ว ผู้ใช้งานจำเป็นต้องติ๊กเลือกช่อง ขอรับรอง ข้อมูลว่าเป็นความจริงทุกประการ
	กดปุ่ม “บันทึก” เป็นการบันทึกข้อมูลที่กรอกเข้าระบบ หากข้อมูลถูกต้องครบถ้วน
	ระบบจะบันทึกสำเร็จ หากข้อมูลไม่ครบ ระบบจะแจ้งเตือนให้ตรวจสอบและแก้ไขก่อนบันทึก



	รง.1
	ตัวอย่าง 5 รายงานผลการฝึกอบรม (รง.1) ของแบบ ยป.3
	สำหรับกรณี: กรณีส่งลูกจ้างไปรับการฝึกอบรมภายนอก

	ตัวอย่าง 5 รายงานผลการฝึกอบรม (รง.1) ของแบบ ยป.3
	สำหรับกรณี: กรณีส่งลูกจ้างไปรับการฝึกอบรมภายนอก


	รง.1
	2.2.1 หลักฐานการแต่งตั้งผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่สอดคล้องกับหลักสูตรการฝึกอบรมนั้น (ถ้ามี)      หากผู้ใช้งานได้รับความเห็นชอบให้จัดฝึกยกระดับฝีมือแรงงาน ต้องแนบหลักฐาน      ที่สอดคล้องกับหลักสูตร โดยเลือกแนบหลักฐานการแต่งตั้งผู้เข้ารับการฝึกอบรม      ในรูปแบบไฟล์ PDF ได้ตามความเหมาะสม หากไม่มีเอกสารก็สามารถเว้นว่างได้      โดยระบบยังคงบันทึกข้อมูลการอบรมได้ตามปกติ
	รง.1
	ตัวอย่าง 5 รายงานผลการฝึกอบรม (รง.1) ของแบบ ยป.3
	สำหรับกรณี: กรณีส่งลูกจ้างไปรับการฝึกอบรมภายนอก
	สถานะการรับรอง
	อยู่ระหว่างสถานประกอบกิจการจัดทำข้อมูล (กลับมาแก้ไขได้)
	ซึ่งหมายถึง การบันทึกข้อมูลยังไม่เสร็จสมบูรณ์ ผู้ใช้งานสามารถบันทึกแบบร่างไว้ก่อน ข้อมูลยังไม่ถูกส่งเข้าระบบ สามารถกลับมาแก้ไขหรือลบข้อมูลได้ เป็นกรณีที่ผู้ใช้งานยังกรอกข้อมูลไม่ครบถ้วน หรือต้องการตรวจสอบความถูกต้องก่อนส่งจริง
	ส่งข้อมูล (ไม่สามารถแก้ไขได้)
	ซึ่งหมายถึง ผู้ใช้งานยืนยันการส่งข้อมูลเข้าระบบแล้ว ข้อมูลจะถูกส่งไปยังนายทะเบียน เพื่อรับทราบ โดยผู้ใช้งานไม่สามารถแก้ไขหรือแก้ไขเพิ่มได้อีก ดังนั้นผู้ใช้งานต้อง ตรวจสอบข้อมูลให้เรียบร้อยและมั่นใจว่าถูกต้องครบถ้วนแล้วก่อนทำการกดส่งข้อมูล
	เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลในระบบครบถ้วนแล้ว ผู้ใช้งานจำเป็นต้องติ๊กเลือกช่อง ขอรับรองข้อมูลว่าเป็นความจริงทุกประการ
	กดปุ่ม “บันทึก” เป็นการบันทึกข้อมูลที่กรอกเข้าระบบ หากข้อมูลถูกต้องครบถ้วน
	ระบบจะบันทึกสำเร็จ หากข้อมูลไม่ครบ ระบบจะแจ้งเตือนให้ตรวจสอบและแก้ไขก่อนบันทึก
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	รง.1
	ตัวอย่าง 6 รายงานผลการฝึกอบรม (รง.1) ของแบบ ยป.4
	กรณีการฝึกอบรมโดยการบรรยายในห้องฝึกอบรม รุ่นละไม่เกิน 100 คน
	กรณีการฝึกอบรมโดยการจัดกิจกรรมกลุ่ม กลุ่มละไม่เกิน 50 คนต่อวิทยากร 1 คน โดยมีจำนวนผู้เข้ารับการฝึกอบรมไม่เกินรุ่นละ 100 คน
	กรณีการฝึกอบรมทักษะฝีมือซึ่งต้องมีภาคปฏิบัติ กลุ่มละไม่เกิน 25 คน
	ต่อวิทยากรหนึ่งคน โดยมีจำนวนผู้เข้ารับการฝึกอบรมไม่เกินรุ่นละ 100 คน    **เลือกวิธีดำเนินการฝึกอบรมอย่างใดอย่างหนึ่งหรือสามวิธีร่วมกัน
	ชื่อหลักสูตร  ระบบจะแสดงชื่อหลักสูตรที่ผู้ใช้งานได้ยื่นขอรับความเห็นชอบหลักสูตร ตามแบบ ยป.  จากนายทะเบียนและได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนแล้ว โดยระบบจะดึงข้อมูล มาอัตโนมัติ และผู้ใช้งานไม่สามารถพิมพ์ใหม่หรือแก้ไข ผู้ใช้งานเพียงตรวจสอบว่า เป็นหลักสูตรที่ถูกต้องตรงกับการฝึกจริง
	รุ่น  ระบบจะแสดงข้อมูลของรุ่นที่ผู้ใช้งานต้องการรายงานผล โดยระบบจะดึงข้อมูล จำนวนคน, วันที่เริ่มฝึกอบรม, วันที่สิ้นสุด มาจากรุ่นนั้นๆ ที่ผู้ใช้งานต้องการรายงานผลการฝึกอบรม และล็อคไว้ทั้งหมด เพื่อให้รายงานผลตรงกับหลักสูตรและกำหนดการที่ได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียน ผู้ใช้งานเพียงตรวจสอบความถูกต้อง
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	ตัวอย่าง 6 รายงานผลการฝึกอบรม (รง.1) ของแบบ ยป.4
	รง.1
	ส่วนที่ 2 แนบเอกสารหลักฐานเพื่อรายงานผลการฝึกอบรม
	2.1 ข้อมูลของผู้เข้ารับการฝึกอบรม และรายงานผลการประเมินศักยภาพ ภายหลังการฝึกอบรมโดยแสดงข้อมูลเป็นรายบุคคล ในรูปแบบไฟล์  อิเล็กทรอนิกส์ (Generic9)     คลิกที่ปุ่ม Browse… เลือกไฟล์ Generic9 ที่จัดเตรียมไว้ ตรวจสอบชื่อไฟล์     และตำแหน่ง เมื่อเลือกแล้ว กดอัปโหลด เพื่อแนบไฟล์เข้ากับแบบ รง. 1
	2.2.1 กรณีการฝึกอบรมโดยการบรรยายสำหรับการฝึกอบรมในห้องฝึกอบรม  การฝึกอบรมโดยการจัดกิจกรรมกลุ่ม หรือการฝึกอบรมทักษะฝีมือ ซึ่งต้องมี ภาคปฏิบัติประกอบด้วยใบลงทะเบียนฝึกอบรมที่มีรายชื่อพร้อมลงลายมือชื่อของ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่แสดงเวลาเข้า - ออก ในแต่ละวัน หรือเอกสารหลักฐาน ที่ชัดเจน ซึ่งแสดงว่า เข้ารับการฝึกอบรมจริงตามเวลาที่กำหนด ให้ผู้ใช้งาน คลิกที่ปุ่ม Browse เลือกไฟล์ หลักฐานการแต่งตั้งผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่สอดคล้องกับหลักสูตรการฝึกอบรมนั้น เมื่อเลือกแล้ว กดอัปโหลด เพื่อแนบไฟล์
	2.2.3 หลักฐานการแต่งตั้งผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่สอดคล้องกับหลักสูตรการฝึกอบรม        คลิกที่ ปุ่ม Browse เลือกไฟล์ หลักฐานการแต่งตั้งผู้เข้ารับการฝึกอบรม       ที่สอดคล้องกับหลักสูตรการฝึกอบรมนั้น เมื่อเลือกแล้ว กดอัปโหลด เพื่อแนบไฟล์
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	รง.1
	ตัวอย่าง 6 รายงานผลการฝึกอบรม (รง.1) ของแบบ ยป.4
	หลักสูตรที่เคยได้รับความเห็นชอบ/หลักสูตรที่กรมพัฒนาฝีมือแรงงานจัดทำขึ้น/ หลักสูตรที่กรมพัฒนาฝีมือแรงงานให้การรับรอง
	สถานะการรับรอง
	อยู่ระหว่างสถานประกอบกิจการจัดทำข้อมูล (กลับมาแก้ไขได้)
	หมายถึง การบันทึกข้อมูลยังไม่เสร็จสมบูรณ์ ผู้ใช้งานสามารถบันทึกแบบร่างไว้ก่อน  ข้อมูลยังไม่ถูกส่งเข้าระบบ สามารถกลับมาแก้ไขหรือลบข้อมูลได้ เป็นกรณีที่ผู้ใช้งาน ยังกรอกข้อมูลไม่ครบถ้วน หรือต้องการตรวจสอบความถูกต้องก่อนส่งจริง
	ส่งข้อมูล (ไม่สามารถแก้ไขได้)
	หมายถึง ผู้ใช้งานยืนยันการส่งข้อมูลเข้าระบบแล้ว ข้อมูลจะถูกส่งไปยังนายทะเบียน เพื่อรับทราบ โดยผู้ใช้งานไม่สามารถแก้ไขหรือแก้ไขเพิ่มได้อีก ดังนั้นผู้ใช้งานต้อง ตรวจสอบข้อมูลให้เรียบร้อยและมั่นใจว่าถูกต้องครบถ้วนแล้วก่อนทำการกดส่งข้อมูล
	เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลในระบบครบถ้วนแล้ว ผู้ใช้งานจำเป็นต้องเลือกช่อง ขอรับรองข้อมูลว่าเป็นความจริงทุกประการ
	กดปุ่ม “บันทึก” เป็นการบันทึกข้อมูลที่กรอกเข้าระบบ หากข้อมูลถูกต้องครบถ้วน
	ระบบจะบันทึกสำเร็จ หากข้อมูลไม่ครบ ระบบจะแจ้งเตือนให้ตรวจสอบและแก้ไขก่อนบันทึก




	103
	รง.1

	ขั้นตอนที่ 6
	ตารางข้อมูลรุ่นการฝึกและค่าใช้จ่าย
	ตารางข้อมูลรุ่นการฝึกและค่าใช้จ่าย จะขึ้นข้อความที่แสดงถึงระบบจึงบันทึกวันและเวลาที่ส่งไว้เป็นหลักฐาน พร้อมระบุสถานะปัจจุบันว่า ส่งข้อมูล เพื่อให้ผู้ใช้งานทราบว่ารายงานนี้ถูกส่งเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว แต่ไม่ได้หมายความว่ารายการได้รับการอนุมัติหรือผ่านการตรวจสอบแล้ว เป็นเพียงขั้นตอนการส่งเข้าระบบ
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	ขั้นตอนที่ 7
	ตรวจดูสถานะ
	สถานะ “ส่งข้อมูล”
	สถานะ “ดำเนินการตรวจสอบ”
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	รง.1
	สถานะ “ตรวจสอบแล้ว ให้มีการแก้ไขเพิ่มเติม”
	สถานะ “แก้ไขแล้ว ส่งข้อมูลอีกครั้ง”
	สถานะ “รอนายทะเบียนรับทราบ”
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	การยื่น ยป.1
	การยื่น ปก. 1
	การยื่น ปก. 1
	เมื่อหลักสูตรได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนเรียบร้อยแล้ว หากผู้ประกอบกิจการ มีความประสงค์จะเปลี่ยนแปลงแก้ไขหรือแก้ไขเพิ่มเติมจำนวนลูกจ้าง ที่เข้ารับ การฝึกอบรมซึ่งส่งผลให้ประมาณการค่าใช้จ่ายมีจำนวนเพิ่มขึ้น ให้ยื่นคำขอรับความเห็นชอบเพิ่มเติม ตามแบบ ปก. 1 พร้อมด้วยประมาณการค่าใช้จ่าย ที่ใช้ในการฝึกอบรม ภายใน 7 วัน ก่อนวันที่จะดำเนินการฝึก
	คลิกปุ่มยื่น ปก.1, ปก.2, รง.1  ระบบจะนำไปสู่หน้าตารางข้อมูลรุ่นการฝึกอบรมและค่าใช้จ่าย
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	การยื่น ยป.1
	การยื่น ปก. 1 (ต่อ)
	ปก.1
	ตัวอย่าง
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	การยื่น ยป.1
	การยื่น ปก. 1 (ต่อ)
	ปก.1
	1. หลักสูตรการฝึกอบรม
	1.2 จำนวนผู้เข้ารับการฝึกอบรม
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	การยื่น ยป.1
	การยื่น ปก. 1 (ต่อ)
	ปก.1
	2. รายการค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม (ประมาณการรายการค่าใช้จ่าย)
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	การยื่น ยป.1
	การยื่น ปก. 1 (ต่อ)
	ปก.1
	คลิกปุ่มบันทึก เพื่อส่งเรื่องการขอเปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขไปให้นายทะเบียน ระบบจะนำไปสู่หน้าตารางข้อมูลรุ่นการฝึกและค่าใช้จ่าย
	คลิกปุ่มกลับไปที่รายการ ระบบจะนำไปสู่หน้าตารางรายละเอียดหลักสูตร
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	การยื่น ยป.1
	การยื่น ปก. 1 (ต่อ)
	ปก.1
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	การยื่น ยป.1
	การยื่น ปก. 1 (ต่อ)
	ปก.1
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	การยื่น ยป.1
	การยื่น ปก. 1 (ต่อ)
	ปก.1
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	การยื่น ปก. 1 (ต่อ)
	ปก.1
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	การยื่น ยป.1
	การยื่น ปก. 2
	การยื่น ปก. 2
	เมื่อหลักสูตรได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนแล้ว หากผู้ประกอบกิจการมีความประสงค์ จะแจ้งเปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขรายละเอียดเกี่ยวกับกำหนดการฝึกอบรม สถานที่ฝึกอบรม  ข้อมูลเกี่ยวกับวิทยากร หรือหน่วยงานที่ให้การฝึกอบรม ซึ่งไม่ส่งผลต่อประมาณการค่าใช้จ่าย  ให้แจ้งเปลี่ยนแปลงแก้ไขตามแบบ ปก. 2 ต่อนายทะเบียนล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วัน ก่อนวันที่ จะดำเนินการฝึกยกระดับฝีมือแรงงานหรือฝึกเปลี่ยนสาขาอาชีพ
	คลิกปุ่มยื่น ปก.1, ปก.2, รง.1  ระบบจะนำไปสู่หน้าตารางข้อมูลรุ่นการฝึกอบรมและค่าใช้จ่าย
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	การยื่น ยป.1
	การยื่น ปก. 2 (ต่อ)
	ปก.2
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	การยื่น ยป.1
	การยื่น ปก. 2 (ต่อ)
	ปก.2
	1. หลักสูตรการฝึกอบรม
	1.1 ชื่อหลักสูตร      ระบบจะถูกล็อคทำให้ผู้ใช้งานแก้ไขไม่ได้ เพื่ออ้างอิงว่าผู้ใช้งานกำลังยื่นเปลี่ยนแปลง       หลักสูตรใด

	2. กำหนดการฝึกอบรม
	หากต้องการเปลี่ยนแปลงวันที่จัดฝึกอบรม กรณีผู้ประกอบกิจการเป็นผู้ดำเนินการ จัดฝึกอบรมด้วยตนเองหรือจ้างฝึกอบรม โดยต้องการเลื่อนวันเริ่มฝึกอบรมหรือวันสิ้นสุด การฝึกอบรม ให้ระบุวันที่เริ่มฝึกอบรมและวันสิ้นสุดการฝึกอบรมใหม่ โดยผู้ใช้งาน จะต้องระบุวันที่เริ่มการฝึกอบรมให้อยู่ภายใต้เงื่อนไขที่กฎหมายกำหนด
	ตัวอย่าง กรณีผู้ใช้งานยื่นคำขอเข้าระบบ วันที่ 1 กันยายน 2568 โดยแจ้งวันที่ฝึกอบรมไว้ว่าจะดำเนินการฝึกอบรม วันที่ 1 ตุลาคม 2568 และประสงค์จะแก้ไขวันที่ฝึกอบรมเป็นวันที่  25 กันยายน 2568 จะไม่สามารถแก้ไขวันที่ฝึกอบรมได้ ผู้ใช้งานต้องแก้ไขเป็นหลังวันที่  1 ตุลาคม 2568 จึงจะสามารถดำเนินการได้
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