
การแจ้งผู้ส าเร็จการฝึกเตรียมเข้าท างานตามมาตรา 13 
ส าหรับสถานประกอบกิจการ 

เข้าไปที่เว็บไซต์ http://e-service.dsd.go.th 

ใส่ Username /Password ของสถานประกอบกิจการ 
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คลิกที่ช่อง “เพิ่ม” เพือ่กรอกข้อมูลการแจ้งผู้ส าเร็จ
การฝึกเตรียมเข้าท างาน  
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ใส่ชื่อผูม้ีอ านาจท าการแทน 

คลิกเลือกวันที่ เดือน ปี 

เลือกสาขาที่ยื่น 
เลือกย่ืนขอรับความ

เห็นชอบกับหน่วยงาน 

เลือกเขตพื้นที่ 

กรอกข้อมูลเขียนที่ 
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ใส่เลขที่หนังสือแจ้งผลการพิจารณาของนายทะเบียน 
ที่ได้รับความเห็นชอบรายละเอียดเกี่ยวกับการฝึกเตรียมเข้าท างาน  

คลิกค าว่า “ค้นหา”  
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กรอกข้อมูลผู้เข้ารับการฝึก / ข้อมลูผู้ส าเร็จการฝึก / จ านวนผู้ส าเรจ็การฝึกท่ี สปก. รับเข้าท างาน 

กรอกข้อมูลค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริง 
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ส าเนาหนังสือแจ้งผลการพิจารณาของนายทะเบียนที่ให้ความเห็นชอบ* 

ดาวน์โหลดทะเบียนประวัติผู้รับการฝึกเตรียมเข้าท างาน เพื่อใสข่้อมลูผู้ส าเรจ็การฝึกเตรียมเข้าท างาน 
จากนั้นคลิก choose File อัพโหลดไฟล์เอกสารเข้าระบบ 

คลิก choose File เพ่ืออัพโหลดไฟล์เอกสารส าเนาหนังสือ
แจ้งผลการพิจารณาของนายทะเบียนที่ให้ความเหน็ชอบ 

ติ๊กชอ่งขอรับรองว่าเปน็ความจริง 
และกดค าว่าบันทึกเพ่ือส่งข้อมลูเข้าระบบ 

ส าเนาหนังสือรับรองผู้ส าเร็จการฝึก*  

กรณีที่มีเอกสารเพ่ิมเติมให้คลิกเครื่องหมาย + เพ่ือแนบไฟล์เอกสาร   

คลิก choose File เพ่ืออัพโหลดไฟลส์ าเนาหนังสอืรับรองผู้ส าเร็จการฝึกเข้าระบบ  

เลือกสถานะการรับรอง 
- อยู่ระหว่างสถานประกอบกิจการจัดท าข้อมูล (สามารถกลับมาแก้ไข 
  เพิ่มเติมข้อมูลได้) 
- ส่งข้อมูล (ไม่สามารถแก้ไขได้แล้ว ขอ้มูลถกูส่งเข้าระบบทันที) 
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ตัวอย่างเอกสารดาวนโ์หลด 
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เมื่อส่งข้อมลูเข้าระบบเรียบร้อยสถานะจะขึ้น 
 “รอเจ้าหน้าที่รับเรือ่ง” 
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เมื่อนายทะเบียนพิจารณาเรียบร้อย 
สถานะจะเปลี่ยนเป็น “ทราบ” 

เมื่อเจ้าหน้าที่รับเรื่องและตรวจสอบเบือ้งต้น 
สถานะจะเปลี่ยนเป็น “รอนายทะเบียนพิจารณา” 
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